
令和７年度 大崎市会計年度任用職員（日本語学校 事務員）募集要項

令和７年９月１日から任用する会計年度任用職員（日本語学校 事務員）を下記のとお

り募集します。

記

１ 職 種 大崎市立おおさき日本語学校 事務員

２ 採用予定人員 １名

３ 応 募 資 格 ワード，エクセルの基本操作ができ，かつ，令和７年９月１日現

在で次のいずれかにある者

ア 日本語教育機関（海外を含む。）での勤務経験を２年以上有す

る者

イ 日本語のほか，英語，中国語（普通話），ベトナム語，インド

ネシア語のいずれかの日常会話ができ，出入国に関する事務手

続き等の経験を有する者

４ 欠 格 条 項 次のいずれかに該当する者は応募できません。

（地方公務員法第16条）

ア 禁錮以上の刑に処せられ，その執行を終わるまで又はその

執行を受けることがなくなるまでの者

イ 大崎市において懲戒免職の処分を受け，当該処分の日から

２年を経過しない者

ウ 日本国憲法施行の日以後において，日本国憲法又はその下

に成立した政府を暴力で破壊することを主張する政党その他

の団体を結成し，又はこれに加入した者

５ 任 用 期 間 令和７年９月１日から令和８年３月３１日まで

（勤務評定により更新の場合有り。）

６ 勤 務 内 容 大崎市立おおさき日本語学校の留学生受入れに係る事務，留学生

の生活指導，その他学校運営に関する事務

７ 勤 務 地 大崎市立おおさき日本語学校

（宮城県大崎市古川保柳字氏子１１４番地１）



８ 勤務条件等

（１）身 分

地方公務員法（昭和２５年法律２６１号）第２２条の２に規定する会計年度任用

職員です。なお，この任用は，任期の定めのない職員の採用に際して，いかなる優

先権をも与えるものではありません。

（２）勤務時間等

原則として月曜日から金曜日の週５日（週３５時間）

午前９時から午後５時まで

※上記以外の勤務時間の場合有り。

（３）基本報酬

月 額 ２４３，２００円。

※その他，条件に応じて，期末・勤勉手当及び，通勤手当相当額が支給されます。

※市の常勤職員の給与改定に準じて，報酬及び期末・勤勉手当が増額又は減額と

なる場合があります。

（４）休 暇 等

年次有給休暇，各種特別休暇制度有り。

（５）社会保険・労働保険

健康保険，厚生年金保険及び雇用保険に加入。

９ 募集期間 令和７年６月１１日（水）から７月８日（火）午後５時まで

【必着】

※当日消印有効ではありません。

10 応募方法 所定の採用選考申込書（様式１ Ａ４サイズに出力したもの）に必要

事項を記入の上，長形３号の返信用封筒（郵便番号，住所，氏名を

記入し１１０円切手を貼付したもの）を下記に提出してください。

【提出先】

〒989-6213 宮城県大崎市古川保柳字氏子１１４番地１
大崎市立おおさき日本語学校 事務部

11 選考試験

（１）日 時

令和７年７月２７日（日）

※試験時間は応募者数に応じて決定の上通知します。

（２）場 所

大崎市立おおさき日本語学校

（宮城県大崎市古川保柳字氏子１１４番地１）



（３）内 容

作文試験及び面接試験。

※作文試験の課題及び提出方法は，申込み締切り後，受験票の送付に併せてお知ら

せします。

12 そ の 他

（１）選考試験当日は受験票（後日送付）をご持参ください。

（２）応募後，選考試験を辞退する場合は必ずご連絡願います。

【問合せ先】

〒989-6213 宮城県大崎市古川保柳字氏子１１４番地１
大崎市立おおさき日本語学校 事務部

（電話０２２９－２３－２２４５）


