
★記入例 利用報告書

様式第6号
学 校 開 放 施 設 利 用 報 告 書

令和●年●月●日

大崎市教育委員会教育長 様

●月 ●日

(●)曜日 天 候 晴れ 午前
６時～

午前
９時午後 午後

利 用 責 任 者
（報告書記録者）

団体名 ◆◆バスケクラブ (登録番号) 1111

氏 名 大崎 パタ子

連絡先 090－5●●●－7×××
（日中連絡が取れる電話番号またはメールアドレス）

種目・使用場所 種 目 バスケットボール 場 所 古川第五小学校 体育館

使 用 人 員 男 ５人 女 ５人 計 １０人

鍵 貸 与 時 間 (管理員記録) 午前
時～

午前
時

午後 午後

記事(使用状況，破損，その他)

特になし

＊全項目記入すること。天候・場所・記録者氏名の記入漏れに注意 。

該当するものに✔を記入してください。

照明使用 コート使用面積

有 無 全面 半面以下

✔ ✔

報告書は利用日
に提出すること。

利用学校名だけでなく、
活動場所（校庭／体育館
／武道館）を記入。

団体名は正式名称を記入。

屋内施設を利用した際は、照明の利用の有無、コートの
使用面積のチェック欄には忘れずにチェックを入れる。


