


リッチメニュートップの「オン
ライン申請」をタップします。

1

※リッチメニューとは，LINEのトーク画面下
部に表示される，画像付き固定メニューです



2

オンライン申請の「施設予約」
をタップします。



3

「地域交流センター(あすも)」
をタップします。

※リッチメニューのメニュー表示・非表示
の切替はこちらをタップしてください。



4

リッチメニューくらしの「施設案内」からも「施設の予約」が可能です。



5

「施設の予約」をタップします。
※予約ができる時間は，平日の9時30分から
16時までです。

ここから予約内容ができます。
※「選択」をタップすると予約した内容をいつ
でも確認できます。



6

「選択」をタップします。



7

「使用したい部屋」のラジオボ
タンをタップします。



8

「日時を選択」をタップします。



9

表示されたカレンダーから希望
する日付をタップします。
※申請対象外の年月日はグレーアウト（薄い灰
色）で表示されます。



10

表示された年月日から予約した
い時間帯を選択します。複数選
択可です。
※予約ができない時間帯は表示されません。

予約したい時間帯を確認してか
ら「確定」をタップします。



11

【氏名を入力】
氏名を直接入力します。
（例）大崎太郎



12

【団体名を入力】
団体名を直接入力します。
（例）大崎ダンス

【郵便番号を入力】
郵便番号を直接入力します。
（例）9896153　※ハイフン不要

【残りの住所を入力】
画面に表示された以降の住所を直接
入力します。

【電話番号を入力】
電話番号を直接入力します。
（例）0229223001　※ハイフン不要



13

【利用目的を入力】
利用目的を直接入力します。
（例）研修会

【利用人数を入力】
利用人数を直接入力します。
（例）10　※「人」は不要

【入場料の有無を選択】
いずれかをタップします。



14

【使用したい備品を選択】
「選択」をタップします。



15

使用したい備品を選択してくだ
さい。複数選択ができます。使
用する備品がないときは，「な
し」を選択します。

使用したい備品を確認してから
「確定」をタップします。



16

【減免の有無を選択】
「選択」をタップします。



17

【減免の有無を選択】
いずれかを選択します。

申請の有無を確認したら「確
定」をタップします。



18

【減免申請理由を選択】
「選択」をタップします



19

【減免申請理由を選択】
いずれかをタップします

申請の有無を確認したら「確
定」をタップします。



20

内容を確認し，修正がなければ
「予約」をタップします。



21

以上で受付は完了となりますが，
まだ予約は完了しておりません。
地域交流センターで内容を確認
後，決定のお知らせをLINEでお
送りしますので，決定のお知ら
せが届いたら予約完了となりま
す。


